
 

 
 
 
Družba ___________ (polna firma), ____________, ________ (naslov), matična št. ________, na 
podlagi določil 26. člena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, št. 86/04), vzpostavlja 
naslednji  
 
 
 
 
 
 

 
KATALOG ZBIRKE OSEBNIH PODATKOV 

DRUŽBE X Y d.o.o. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Družba X Y  d.o.o. uvodoma ugotavlja, da zaradi zbiranja in obdelave osebnih podatkov vzpostavlja 
naslednje kataloge zbirke osebnih podatkov: 
 
 

1. Evidenca o zaposlenih delavcih 
 
 

2. Evidenca o študentskem delu 
 
 

3. Evidenca o naročnikih geodetskih storitev in ostalih strankah postopka 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
1. EVIDENCA O ZAPOSLENIH DELAVCIH 

 
 
 
 
1.   Naziv zbirke podatkov: 

Evidenca o zaposlenih delavcih 
 
 
2. Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedež: 

Firma:  
Sedež: 
Matična številka:  

 
 
3. Pravna podlaga vzpostavitve zbirke podatkov: 
 Zakon o delovnih razmerjih – ZDR (Uradni list RS, št. 42/2002),  
  
 
4. Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki, shranjeni v zbirki: 
 Delavci družbe X Y d.o.o..  
 
 
5. Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki: 

Ime in priimek, EMŠO, davčna številka, davčni urad, telefonska številka, državljanstvo, stalno in začasno 
prebivališče, šolska izobrazba, vrsta zaposlitve, zavarovalna doba, stopnja šolske izobrazbe, datum 
začetka delovnega razmerja, stopnja strokovne izobrazbe, stopnja strokovne usposobljenosti, zaposlitev 
za določen ali nedoločen čas, zaposlitev za polni oziroma dopolnilni delovni čas, višina plače, številka 
transakcijskega računa, naziv matične banke, ukvarjanje z dopolnilnim delom, status delavca, datum in 
razlog prenehanja delovnega razmerja, potrdilo o prejemu plačilne liste, uveljavljanje olajšave.  
 
 

6.  Namen obdelave: 
Za izvajanje pogodbe o zaposlitvi, za uveljavljanje pravic posameznika iz delovnega razmerja ali v zvezi z 
delovnim razmerjem ter za ostale namene določene z Zakonom o delovnih razmerjih, kolektivno pogodbo 
dejavnosti ter s podzakonskimi akti.  

 
7.  Rok hrambe osebnih podatkov: 
 Podatki se hranijo trajno. 
 
 
8.  Omejitev pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih  podatkov in pravna 

podlaga omejitev: 
 Pravice posameznika glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov so omejene skladno s 36. členom 

ZVOP-1. 
 
 
9. Uporabnike ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki osebnih 

podatkov: 
Pooblaščeni delavci družbe X Y d.o.o., Zavod za zdravstveno zavarovanje RS, Zavod za pokojninsko in 
invalidsko zavarovanje RS, Davčna Uprava RS, Zavod RS za zaposlovanje ter druge pravne in fizične 
osebe, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v Zakonu o varstvu osebnih podatkov in drugih 
ustreznih predpisih 
 
 



 

10. Dejstvo, ali se osebni podatki iznašajo v tretjo državo, kam, komu in pravno podlago iznosa: 
Osebni podatki se ne iznašajo v tretje države. 

 
 
11. Splošen opis zavarovanja osebnih podatkov: 

Osebni podatki v pisni obliki in na diskih se hranijo v zaklenjenih omarah, osebni podatki v elektronski 
obliki pa so varovani z gesli. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblaščeni delavci, ki lahko zaradi 
svojega dela obdelujejo podatke. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov se vodijo v skladu s 
Pravilnikom o zavarovanju osebnih podatkov. 

 
 
12. Podatke o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig: 

Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami. 
 
 

13. Podatke o zastopniku iz tretjega odstavka 5. člena tega zakona: 
Ni zastopnika iz tretjega odstavka  5. člena tega zakona. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

2. EVIDENCA O ŠTUDENTSKEM DELU 
 
 
 
1.   Naziv zbirke podatkov: 

Evidenca o študentskem delu 
 
 
2. Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedež: 

Firma:  
Sedež:  
Matična številka:  

 
 
3. Pravna podlaga vzpostavitve zbirke podatkov: 

46. člen v zvezi z 216. členom Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS št. 42/02). 
 
 
4. Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki, shranjeni v zbirki: 
 Študenti, ki opravljajo začasno ali občasno delo v družbi Tedenski Žurnal d.o.o. in sicer na podlagi 

napotnice pooblaščene organizacije, ki opravlja dejavnost posredovanja dela študentom družbe. 
 
 
5. Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki: 

Ime in priimek, davčna številka, stalno in začasno prebivališče, smer študija, letnik študija, delovno 
mesto, stroškovno mesto, status študenta – redni ali izredni študent, število opravljenih ur, plačna višina 
urne postavke, višina izplačanega honorarja, številka transakcijskega računa. 
 
 

6.  Namen obdelave: 
 Za uveljavljanje pravic posameznika ter za ostale namene določene z Zakonom o delovnih razmerjih, 

kolektivno pogodbo dejavnosti ter s podzakonskimi akti. 
 
 
7.  Rok hrambe osebnih podatkov: 
 Osebni podatki se shranjujejo toliko časa, dokler je to potrebno za doseganje namena zbiranja in obdelave. 
 
 
8.  Omejitev pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih  podatkov in pravna 

podlaga omejitev: 
 Pravice posameznika glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov so omejene skladno s 36. členom 

ZVOP-1. 
 
9. Uporabnike ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki osebnih 

podatkov: 
Pooblaščeni delavci družbe X Y d.o.o., Davčna Uprava RS, pooblaščena organizacija, ki opravlja dejavnost 
posredovanja dela študentom, ter druge pravne in fizične osebe, ki imajo za pridobivanje osebnih 
podatkov podlago v Zakonu o varstvu osebnih podatkov in drugih ustreznih predpisih.  
 
 

10. Dejstvo, ali se osebni podatki iznašajo v tretjo državo, kam, komu in pravno podlago iznosa: 
Osebni podatki se ne iznašajo v tretje države. 
 
 

11. Splošen opis zavarovanja osebnih podatkov: 
Osebni podatki v pisni obliki in na diskih se hranijo v zaklenjenih omarah, osebni podatki v elektronski 
obliki pa so varovani z gesli. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblaščeni delavci, ki lahko zaradi 



 

svojega dela obdelujejo podatke. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov se vodijo v skladu s 
Pravilnikom o varstvu osebnih podatkov. 

 
 
12. Podatke o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig: 

Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami. 
 
 

13. Podatke o zastopniku iz tretjega odstavka 5. člena tega zakona: 
Ni zastopnika iz tretjega odstavka  5. člena tega zakona. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

3. EVIDENCA O NAROČNIKIH GEODETSKIH STORITEV  
IN 

O OSTALIH STRANKAH POSTOPKA  
 
 
 
 
1.   Naziv zbirke podatkov: 

Evidenca o naročniku geodetskih storitev in o ostalih strankah postopka. 
 
 
2. Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedež: 

Firma:  
Sedež:  
Matična številka:  

 
 
3. Pravna podlaga vzpostavitve zbirke podatkov: 
  26. do 32. člen Zakona o evidentiranju nepremičnin (Ur. list RS št. 47/2006) v zvezi z 4. členom Zakona o 

splošnem upravnem postopku (Ur. list RS št. 24/2006). 
  
 
4. Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki, shranjeni v zbirki: 
 Naročniki in stranke v postopku (prvi in drugi odstavek 28. člena Zakona o evidentiranju nepremičnin). 
 
 
5. Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki: 

• Naročnik: ime in priimek, naslov, elektronska pošta, kontaktna telefonska številka, gradbeno 
dovoljenje, gradbeni projekt, zemljiškoknjižni izpisek, pooblastilo, posestni list, odločba sodišča 
oziroma drugega državnega organa, smrtovnica, zapisnik mejne obravnave  _______________ 
(navedite ostalo dokumentacijo, po stanju na dan zaključka postopka).  

• Stranke v postopku: ime in priimek, naslov, EMŠO, smrtovnica, __________ (navedite ostalo 
dokumentacijo, po stanju na dan zaključka postopka, tudi če se podvaja enaka, kot pri naročniku) 

 
 

6.  Namen obdelave: 
 Izvedba postopkov po Zakonu o evidentiranju nepremičnin.  
 
 
7.  Rok hrambe osebnih podatkov: 
 Osebni podatki se hranijo 10 let.  
 
8.  Omejitev pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih  podatkov in pravna 

podlaga omejitev: 
 Ni omejitev pravic posameznikov iz 30. in 32. člena Zakona o varstvu osebnih podatkov. 
 
 
9. Uporabnike ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki osebnih 

podatkov: 
Uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v zakonu ali osebni privolitvi posameznika 
ali pogodbenem razmerju. 
 
 

10. Dejstvo, ali se osebni podatki iznašajo v tretjo državo, kam, komu in pravno podlago iznosa: 
Osebni podatki se ne iznašajo v tretje države. 

 
 



 

11. Splošen opis zavarovanja osebnih podatkov: 
Osebni podatki v pisni obliki in na diskih se hranijo v zaklenjenih omarah, osebni podatki v elektronski 
obliki pa so varovani z gesli. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblaščeni delavci, ki lahko zaradi 
svojega dela obdelujejo podatke. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov se vodijo v skladu s 
Pravilnikom o varstvu osebnih podatkov. 

 
 
12. Podatke o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig: 

Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami. 
 
 

13. Podatke o zastopniku iz tretjega odstavka 5. člena tega zakona: 
Ni zastopnika iz tretjega odstavka  5. člena tega zakona. 

 


