Na podlagi Zakona o raéunovodstvu (Ur.l. RS §t. 23/99), v skladu s Slovenskimi raéunovodskimi
standardi ter Statutom InZenirske zbornice Slovenije (Ur.l. RS, st. 37/18), (v nadaljnjem besedilu:
statut) je skupsCina Inzenirske zbornice Slovenije na svoji 46. seji dne 10. 12. 2019 sprejela
nasledniji

SPLOSNI AKT O FINANCNEM POSLOVANJU
Inzenirske zbornice Slovenije

I. SPLOSNE DOLOCBE
Vsebina sploSnega akta o finanénem poslovanju
1. ¢len

S tem sploSnim aktom o finanénem poslovanju (v nadaljnjem besedilu akt) Inzenirska zbornica
Slovenije (v nadaljnjem besedilu: zbornica) ureja:

e organizacijo in vodenje finan¢no racunovodske sluzbe (v nadaljnjem besedilu: FRS),
e pooblastila in odgovornosti racunovodskih in drugih delavcev ter funkcionarjev zbornice,

e knjigovodske listine in poslovne knjige,

¢ sestavljanje raCunovodskih izkazov in pripravo letnega poroc€ila,
¢ vrednotenje in izkazovanje racunovodskih postavk bilance stanja,
e postavke izkaza prihodkov in odhodkov,

¢ radunovodsko informiranje, predraunavanje in analiziranje,

e notranje kontroliranje in revidiranje ter

o hrambo knjigovodskih listin, poslovnih knjig, letnih poro€il in druge raCunovodske dokumentacije

II. ORGANIZACIJA IN VODENJE FRS
Organizacija FRS

2. ¢len

Zbornica organizira in vodi raunovodstvo v skladu z Zakonom o ra¢unovodstvu, s Slovenskimi
racunovodskimi standardi, drugimi predpisi, veljavnimi za zbornico in v skladu s tem aktom.

Za primere, ki v tem aktu niso natan¢neje opredeljeni, se uporabi ustrezen raunovodski standard.
3. ¢len

Racunovodstvo zbornice se opravlja na sedezu zbornice. FRS izvaja naloge raCunovodstva za
zbornico v skladu s predpisi, tem aktom, drugimi akti zbornice in v skladu z zahtevami vodstva
zbornice oziroma druge pooblas¢ene osebe.

Racunovodstvo se sestoji iz:

¢ Radunovodstva glavne knjige (finan€nega racunovodstva),
Racunovodstva terjatev in obveznosti (saldakonti kupcev in dobaviteljev),
Racunovodstva stroskov in u€inkov (stroSkovno racunovodstvo),
Racunovodstva osnovnih sredstev,



e Racunovodstva pla¢ in drugih prejemkov fizi€nih oseb.
4. Clen

Racunovodstvo zbornice je organizirano tako, da se z vodenjem poslovnih knjig zagotavljajo to¢ni
in pravoCasni podatki ter racunovodske informacije o sredstvih, obveznostih do virov sredstev,
prihodkih, stroSkih in odhodkih ter iz njih izvedenih ekonomskih kategorij.

Stroski zbornice se nadrtujejo in spremljajo po stroSkovnih mestih, ki so dolo¢ena v skladu z
organizacijo zbornice (organi in delovna telesa zbornice, mati¢ne sekcije, sluzbe zbornice) in
planom dela ter finanénim naértom zbornice za tekoce leto.

Racunovodske informacije morajo biti problemsko usmerjene in oblikovane tako, da so podlaga:

UO zbornice in UO sekcij za sprejemanje poslovnih odlocCitev,
vodjem organov in delovnih teles zbornice za opravljanje dela,
organom zbornice za nadziranje poslovanja,

morebitnim revizorjem in drugim zunanjim uporabnikom.

5. ¢len
Racunovodski podatki in informacije morajo biti resni¢ni in pravilni. Vsem uporabnikom morajo biti
predloZzeni z enako korektnostjo in si v radunovodskih poroc€ilih za razne interesente ne smejo
nasprotovati.

6. Clen
Vsi zaposleni v zbornici morajo skrbno varovati podatke, s katerimi imajo opravka pri svojem delu.
Podatke lahko posredujejo drugim zaposlenim, funkcionarjem in osebam zunaj uporabnika samo
skladno s pooblastilom, ki ga pridobijo od vodje FRS.

Vse racunovodske podatke in informacije za zunanje uporabnike morata podpisati vodja FRS in
pooblaséena oseba zbornice.

Vodenje FRS

7. ¢len
FRS vodi in za njeno delovanje odgovarja vodja FRS.
Vodja FRS mora imeti najmanj viSjeSolsko izobrazbo. Pri svojem delu mora sposStovati kodeks
poklicne etike racunovodij. Skrbeti mora za svoje strokovno izpopolnjevanje in za strokovno
izpopolnjevanje drugih zaposlenih v raunovodstvu ter za uvajanje sodobnih raCunovodskih metod
in sredstev v raunovodstvo zbornice.
Vodja FRS mora zagotoviti pravilno in zakonito delovanje na podrocju raunovodstva in financ.
Vsa radunovodska opravila se izvajajo po neposrednih navodilih in pod nadzorom vodje FRS.

[ll. POOBLASTILA IN ODGOVORNOSTI
Pooblaséene osebe

8. Clen

V zbornici so, za razpolaganje z materialnimi in finanénimi sredstvi zbornice ter za izvajanje

finanénega poslovanja, pooblas€ene osebe, ki jih dolo¢ajo zakon, statut zbornice, ta akt in pravilnik
0 organizaciji in sistematizaciji delovnih mest zbornice.



Pooblaséene osebe in delavci zbornice, ki opravljajo naloge racunovodstva zbornice, odgovarjajo
za poslovanje zbornice oziroma za izvajanje racunovodstva v skladu in v obsegu pooblastil, ki jih
imajo glede na dela in naloge, ki jih v zbornici opravljajo.

9. Clen
Vodja FRS je odgovoren za :

organizacijo, koordinacijo, delitev dela in nadzor dela na podrocju raunovodstva,

pravilno uporabo predpisov in standardov,

sodelovanje z drugimi osebami v zbornici,

sodelovanje s pooblaséenimi organi in revizijsko hiSo pri morebitnem pregledu poslovnih knijig,

pravilno in azurno vodenje poslovnih knjig,

pravilno in pravofasno sestavitev mesecnih obracunov in letnega obraduna in drugih

racunovodskih poro€il za organe zbornice,

pravoCasno zaklju€evanje poslovnih knjig,

e pravoCasno opozarjanje generalnega sekretarja na potrebo po dopolnitvi splosnih aktov
zbornice za podroc¢je raCunovodstva glede na spremembo predpisov oziroma slovenskih
racunovodskih standardov in potrebe zbornice,

e svoje strokovno izpopolnjevanje in predlaganje izpopolnjevanja drugih delavcev v FRS zbornice

10. ¢len

Zaposleni, ki opravljajo raunovodska dela v okviru del in nalog delovnega mesta, na katerega so
razporejeni, so odgovorni za pravilno in azurno opravljanje nalog v skladu s predpisi, ki se
nana$ajo na poslovanje zbornice, in s tem aktom.

11. €len
Generalni sekretar zbornice je v zvezi z delom v raunovodstvu odgovoren za:

e pravocasno dopolnjevanje splodnih aktov in navodil za delo s podroéja raCunovodstva glede na
potrebe zbornice in v skladu s slovenskimi raCunovodskimi standardi,

e strokovno izpopolnjevanje delavcev v FRS,

e za zagotovitev nakupa (na predlog vodje FRS) raCunalniSkih programov, ki se v raCunovodstvu
uporabljajo in za njihovo Siritev oziroma dograditev,

e za ustrezne delovne pogoje FRS (ustrezen prostor, temperatura, dovolj zmogljiv raéunalnik,
tiskalnik in drugo opremo),

e za zagotavljanje zadostnega prostora za arhiviranje.

IV. KNJIGOVODSKE LISTINE
Opredelitev knjigovodskih listin
12. ¢len

Knjigovodske listine so praviloma v posebni obliki sestavljeni zapisi o poslovnih dogodkih (tudi o
tistih, ki so izkazani v zunaj bilan¢nih razvidih), ki spreminjajo sredstva, obveznosti do njihovih
virov, prihodke in odhodke. Uporabljajo se za prena3anje knjigovodskih podatkov. Lahko so tudi v
obliki elektronskih zapisov. Knjigovodske listine (v papirni obliki ali v obliki elektronskih zapisov)
morajo izkazovati poslovne dogodke verodostojno in posteno.

Pred uresniCevanjem poslovnih dogodkov, izkazanih v knjigovodskih listinah, se izdajo nalogi za
izvajanje (ponudbe, predra€uni, naro€ilnice, dopisi oz. e-maili z naro€ilom). Zanje zaprosijo osebe,
ki oblikujejo poslovne procese in so pooblaséene sproziti poslovne dogodke. O njihovem izdajanju
odloc¢ajo predsedniki UO mati¢nih sekcij do 2.000 EUR oz. s sklepom UO MS do 20.000 EUR,



generalna sekretarka do 2.000 EUR in predsednik zbornice do 20.000 EUR oz. s sklepom UO IZS
nad 20.000 EUR.

13. ¢len

Glede na kraj sestavitve obstajajo zunanje in notranje knjigovodske listine.

Zunanja knjigovodska listina je listina, sestavljena zunaj zbornice (prejeti racun, prejeta dobavnica).
Notranja knjigovodska listina je listina, sestavljena znotraj zbornice (izdani racun, izdana
dobavnica, blagajniski prejemek, blagajniSki izdatek, blagajniSki dnevnik, obradun plag, obracun
raznih izplagil fizi€nim osebam, placilni nalog, razni obracuni).

14. ¢len

Knjigovodske listine so lahko izvirne ali izpeljane.

Izvirna knjigovodska listina je listina, ki jo sestavi na kraju poslovnega dogodka druga pravna ali
fizi€na oseba ali zbornica sama (prejeti racun, izdani racun).

Izpeljana knjigovodska listina je listina, sestavljena v knjigovodstvu in obravnava knjigovodske
podatke na podlagi knjigovodskih podatkov iz izvirnih knjigovodskih listin (temeljnica, razni
obracuni).

Nastajanje in prenasanje knjigovodskih listin
15. ¢len

Za sestavo knjigovodskih listin, njihovo resni¢nost in verodostojnost, so zadolzene in odgovorne
osebe:

zap.St | vrsta listine Odgovorna oseba

1. Predraun oziroma ra¢un za podro€je javnih | Vodja javnih pooblastil, svetovalec za
pooblastil javna pooblastila in vodja FRS

2. Radun za prodajo materiala, trgov. blaga, Vodja FRS, vodija javnih pooblastil,
storitev (izobraZzevanje, najemnine, natecaiji, svetovalec za javna pooblastila.
ipd. ...), osnovnih sredstev ipd.

3. Likvidacijo prejetih raunov Naroc¢nik storitve/blaga

4. BlagajniSki dnevnik (izdatek, prejemek) Vodja FRS

5. Obradun plac Vodja FRS in generalni sekretar oz.

predsednik zbornice

6. Obracun avtorskih pogodb / pogodb o delu, Vodja FRS in generalni sekretar oz.
sejnin predsednik zbornice

7. Placilni nalogi Vodja FRS

8. Obradun zamudnih obresti, reklamacije Vodja FRS

9. Obradun amortizacije Vodja FRS

10. Obraéun revalorizacije Vodja FRS

11. Druge interne raCunovodske listine Vodja FRS

12. Druge izvedene raCunovodske listine Vodja FRS

Knjigovodske listine se prenaSajo s kraja sestavitve oziroma vstopa v zbornico prek kraja
kontroliranja in obravnavanja podatkov iz njih na kraj njihove hrambe. PrenaSanje knjigovodskih
listin mora omogod¢iti, da se podatki iz njih knjigovodsko obravnavajo ¢im prej po poslovhem
dogodku.

Vsebina knjigovodske listine
16. ¢len

Verodostojna knjigovodska listina mora biti sestavljena v trenutku nastanka poslovne spremembe
in mora vsebovati naslednje bistvene elemente:



e ime in naslov, mati¢no in dav€no Stevilko tistega, ki jo je izdal (samo za izvirne knjigovodske
listine)

ime in Stevilko ter po potrebi tudi Sifro listine,

datum in kraj izdaje,

imena oseb, ki sodelujejo v poslovnem dogodku, na katerega se listina nanasa,

oznake stroskovnih mest in stroSkovnih nosilcev ali poslovnih ucinkov za listine, iz katerih
izhajajo prihodki in odhodki, ki se spremljajo po mestih in nosilcih,

opis poslovnega dogodka s predstavitvijo vsebine,

koli€ino izrazeno na nadin, ki ustreza vsebini nastanka poslovne spremembe in vrednost,
podlago za nastanek poslovne spremembe,

podpise oseb, pooblaséenih za podpis listine, s katerimi se potrjuje, da je sprememba resni¢no
nastala in da je listina izdana v skladu z obsegom poslovne spremembe,

e druge podatke glede na potrebe oziroma okoliS&ine.

Racuni morajo biti sestavljeni in izdani v skladu s predpisi za podro¢je davka na dodano vrednost.

Oblika knjigovodske listine mora biti usklajena s potrebami in moznostmi informacijskega sistema v
zbornici.

Verodostojnost in kontrola knjigovodskih listin
17. ¢len

Vsako knjizenje v poslovne knjige mora temeljiti na verodostojni knjigovodski listini, ki mora biti
pravilno sestavljena ter formalno in vsebinsko preverjena ter opremljena s podpisom pooblas€ene
osebe za kontrolo.

Za verodostojno knjigovodsko listino se Stejejo tudi po telekomunikacijskih poteh oziroma pri
racunalniSkem izmenjavanju podatkov dobljena sporodila, sestavljena iz knjigovodskih podatkov (e-
racuni).

18. ¢len

Knjigovodske listine se kontrolirajo pred knjizenjem, da se zadosti naCelu resni¢nosti, to je da
odrazajo podatki v njih dejansko stanje in gibanje sredstev, obveznosti do njihovih virov, prihodkov
in odhodkov. Knjigovodske listine so verodostojne, ¢e se pri kontroliranju pokaze, da lahko
strokovno usposobliene osebe, ki niso sodelovale v poslovnih dogodkih, na njihovi podlagi
popolnoma jasno in brez kakrsnihkoli dvomov spoznajo naravo in obseg poslovnih dogodkov.

Za kontrolo vseh knjigovodskih listin, ki so osnova za nastanek poslovne spremembe, oziroma
imajo za posledico materialno finanéne obveznosti zbornice in so osnova za knjizenje, je
pooblaséen vodja FRS. Za kontrolo knjigovodskih listin, ki so le osnova za knjizenje in ne
povzro€ajo neposrednih finanénih obveznosti zbornice ter se sestavljajo v racunovodstvu, je
odgovoren vodja FRS zbornice.

19. ¢len

Vodja FRS s svojim podpisom potrdi pravilnost, toénost in zakonitost knjigovodske listine kot
dokumenta, ki dokazuje poslovno spremembo.

Vodja FRS s kontrolo preverja predvsem:

ali je poslovna sprememba nastala v obliki in obsegu, kot je navedeno v dokumentu,
ali so cene v knjigovodski listini pravilne in v skladu z dogovorom oziroma pogodbo,
ali so odbitki pravilno izrazeni,

ali je rok placila, naveden na listini, istoveten z dogovorjenim rokom,

da niso na knjigovodski listini zaracunani stroski, ki so v nasprotju z dogovorom,
formalna racunska kontrola pravilnosti listine.



Popravljanje knjigovodskih listin
20. ¢len

Podatkov na knjigovodski listini ni dovoljeno popravljati ali jih kakorkoli brisati. V kolikor nastane
potreba po spremembi knjigovodske listine, se mora le-ta izvrSiti tako, da so na listini razvidni
prvotni in novi podatki, datum popravka in podpis osebe, ki je izvrSila popravek knjigovodske listine.

Ce se po izdaji knjigovodske listine ugotovi napaka, pooblaséena oseba listino z dopisom preklice
(stornira) in izda novo.

Listine, ki so podlaga za izplacilo preko blagajne ali transakcijskega racuna, ni dovoljeno
popravljati. V primeru ugotovljene napake na tej listini se le-ta unici in sestavi nova.

V. POSLOVNE KNJIGE
Splosno o poslovnih knjigah
21. ¢len

Zbornica vodi poslovne knjige po sistemu dvostavnega knjigovodstva z uporabo analiti¢nega
kontnega nacrta, ki je sestavni del tega pravilnika (priloga 1).

Analiti¢ni kontni nacrt pripravi in spreminja vodja FRS v soglasju z generalnim sekretarjem zbornice
na podlagi pravilnika, ki ureja enotni kontni nacrt za prora¢un, proradunske uporabnike in druge
osebe javhega prava.

Zbornica vodi poslovne knjige v slovenskem jeziku in v evrih.

Poslovne knjige vsebujejo:

e ime zbornice,

naziv poslovne knjige oziroma knjigovodskega konta,
podatke o obdobju, na katerega se nanaS$a,

druge podatke glede na vrsto poslovne knjige.

22. Clen
Poslovne knjige se vodijo na sedezu zbornice.
23. Clen

Poslovne knjige se vodijo radunalnisko z uporabo preverjenega raCunalniSkega programa, ki
zagotavlja:

e kontrolo knjizenih postavk z avtomatizmom dvostavnega knjigovodstva, izrazeno z enacbo:
vsota postavk v breme je enaka vsoti postavk v dobro,

e da se opravljena knjizenja v poslovnih knjigah lahko popravljajo samo s popravkom
(storniranjem),

e da so zneski v poslovnih knjigah sproti sesteti,

e da je za vsak vpisan podatek mogoce ugotoviti datum vpisa.

24. Clen
Vpisi v poslovne knjige morajo biti opravljeni na podlagi verodostojnih knjigovodskih listin, ki

pomenijo pisno izrazen nastanek poslovne spremembe, tako da podatki v poslovnih knjigah
ustrezajo dejanskemu stanju sredstev in njihovih virov.



Primerjanje dejanskega stanja s stanjem v poslovnih knjigah se izvaja v roku in na nacin, ki je
predpisan s tem pravilnikom (inventura).

25. ¢len

Vpisi v poslovne knjige si morajo slediti po ¢asovnem zaporedju ter biti urejeni, popolni, pravilni in
sprotni.

Morebitne napacne knjizbe v poslovnih knjigah se razveljavijo (stornirajo) po predpisanem
postopku v navodilih o uporabi radunalniSkega programa.

Steje se, da je knjigovodstvo aZurno, &e so knjizenja v posameznih poslovnih knjigah opravljena v
naslednjih rokih:

zap. |vrstaposlovnih knjig oziroma dokumentov |rok za knjizenje
§t.
1. blagajniSki dnevnik - prejemki/izdatki mesecno
2. analiti¢éna evidenca kupcev, dobaviteljev
- placila raCunov takoj ob prejemu izpiska TRR
- izdani racuni najkasneje v osmih dneh od izdaje
- prejeti racuni najkasneje v osmih dneh od prejema
3. ostale evidence v osmih dneh od dneva izstavitve
ustrezne listine

Vrste poslovnih knjig
26. ¢len

Racunovodstvo zbornice vodi naslednje poslovne knjige oziroma posebne analiti¢ne evidence, in
sicer:

A. Temeljne poslovne knjige:
e glavno knjigo,
dnevnik.

. Pomozne poslovne knjige:
blagajnisko knjigo (blagajniSki dnevnik, izdatek, prejemek),
analiticno evidenco osnovnih sredstev,
analiticno evidenco materialnega knjigovodstva (zaloge strokovne literature)
knjigo prejetih raunov in prejetih avansnih racunov,
knjigo izdanih racunov in izdanih avansnih racunov,
analiti¢no evidenco pla¢ in drugih prejemkov fizi€nih oseb,
analiti¢na evidenca kupcev oziroma dobaviteljev.

e o o o o o o

Glavna knjiga
27. Clen

Glavna knjiga je temeljna poslovna knjiga, v kateri so na podlagi verodostojnih knjigovodskih listin
sistematsko knjizene in prikazane spremembe stanj sredstev in obveznosti do virov sredstev,
prihodkov in odhodkov ter zunajbilanénega razvida, in sicer na dolo¢enih kontih, skladno s
sprejetim kontnim planom. Za nekatere postavke se vodijo temeljni konti in konti popravkov.

Glavna knjiga zbornice se vodi racunalnisko. Poslovni dogodki se vnasajo v glavno knjigo na
podlagi izvirnih knjigovodskih listin in na podlagi nalogov za knjizenje.

Glavna knjiga se po vseh knjizenjih za poslovno leto in kontroliranju izkazanih stanj zakljuci tako,
da niso mogo€a nikakrdna knjizenja ve¢ oziroma da vnesenih podatkov ni mogoce spreminjati.



Konti glavne knjige se med poslovnim letom ali kasneje izpiSejo po potrebi, celotna glavna knjiga
pa se shrani na ustreznem racunalniSkem nosilcu podatkov.

Dnevnik

28. ¢len

ki so predmet bilan€ne in izven bilanéne evidence. Vsi poslovni dogodki, ki se vnasajo v glavno
knjigo iz knjigovodskih listin, se isto¢asno — avtomati¢no zapisujejo tudi v dnevnik po ¢asovnem
zaporedju.

Dnevnik glavne knjige se odtisne le po potrebi, ob zakljuéku poslovnega leta pa se shrani na
ustreznem racunalniSkem nosilcu podatkov.

Blagajniska knjiga
29. ¢len

BlagajnisSka knjiga je pomozna poslovna knjiga. Vodi se ro¢no v racunovodstvu zbornice na
naslednjih obrazcih:

e blagajniski dnevnik,

e blagajniski izdatek,

e blagajniski prejemek.

Blagajniski dnevnik zagotavlja podatke o denarnih prejemkih in izdatkih ter dnevno stanje gotovine
v blagajni. Vodi in zakljuCuje se dnevno, saldo se prenese kot zaetni saldo v blagajniSki dnevnik
naslednjega dne. Zaklju€eni blagajniski dnevnik podpiSe blagajnik.

Iz vsakega blagajniSskega izdatka ali priloge mora biti nedvoumno razvidno, komu in zakaj je bilo
posamezno izplacilo opravljeno. Vsebovati mora najmanj dva podpisa, in sicer blagajnika in
prejemnika.

Blagajniski dnevnik, prejemek oziroma izdatek se oznacuje vsak po svojih zaporednih Stevilkah in
se v zaCetku vsakega poslovnega leta zacne oStevilCevati na novo.

Obrazci blagajniske knjige se vodijo v dveh izvodih, pri ¢emer en izvod ostane v racunovodstvu,
drugi izvod pa je namenjen prejemniku oziroma vplacniku.

30. ¢len

Pri poslovanju z gotovino zbornica upoSteva dolocila 36. ¢lena Zakona o dav€énem postopku
(zDavP-2) in 23 a &lena Pravilnika o izvajanju Zakona o davénem postopku.

Blagajniski maksimum zna3a 1.000 evrov. Visino blagajniSkega maksimuma lahko spremeni
predsednik zbornice s sklepom.

Analiticna evidenca (register) osnovnih sredstev
31. ¢len
Analiti€na evidenca (register) osnovnih sredstev je pomozZna poslovna knjiga in zagotavlja podatke
o opredmetenih osnovnih sredstvih po inventarnih Stevilkah in podatke o neopredmetenih

dolgoro&nih sredstvih.

Analiti¢na evidenca (register) osnovnih sredstev se vodi racunalnisko in se ne zakljucuje.



Vnos podatkov o nabavi in izlo€itvi osnovnih sredstev v analiticno evidenco (register) se izvaja
tekoCe. Podatki o nabavi, izloCitvi ter obradunani amortizaciji se prenasajo v glavno knjigo na
podlagi temeljnice.

Obracuni amortizacije osnovnih sredstev se izdelujejo letno.

Ob letnem popisu se izpiSe pregled posameznih osnovnih sredstev za usklajevanje dejanskega in
knjigovodskega stanja.

Knjiga prejetih ra€unov in prejetih avansnih ra€unov
32. ¢len
Knjiga prejetih radunov in prejetih avansnih raCunov je pomozna poslovna knjiga, ki zagotavlja
ustrezne podatke o prejetih racunih in prejetih avansnih racunih ter vse podatke, potrebne v zvezi z
izvajanjem Zakona o davku na dodano vrednost (za izracun vstopnega DDV). Vodi se raunalnisko
v skladu s Pravilnikom o vsebini, obliki, nainu in rokih za predlozitev izpisa podatkov iz
elektronsko vodenih poslovnih knjig in evidenc zavezanca za davek.
Knjiga izdanih ra€unov in izdanih avansnih raéunov
33. ¢len
Knjiga izdanih radunov je pomozna poslovha knjiga, ki zagotavlja podatke o izdanih racunih,
lo€eno za nepridobitno (javha pooblastila) in pridobitno dejavnost za kar se uporabljajo stroSkovna

mesta, ter vse druge podatke, potrebne v zvezi z izvajanjem zakona o davku na dodano vrednost.

Vodi se racunalnisko na nacin in v rokih za predlozitev izpisa podatkov iz elektronsko vodenih
poslovnih knjig in evidenc zavezanca za davek.

Analiti€na evidenca pla¢ in drugih prejemkov fizi€énih oseb
34. ¢len
Analiti€éna evidenca pla€ je pomozna poslovna knjiga in zagotavlja podatke o obracunanih in
izplaGanih plaéah in drugih prejemkih delavcev ter drugih prejemkih fizi€nih oseb (avtorski
honorarji, podjemne pogodbe, sejnine). Obradun pla€ in drugih prejemkov fizi¢nih oseb ter vse
potrebne evidence v zvezi s platami se vodijo racunalnidko. KnjiZzenje podatkov o obracunanih in
izplaanih pla¢ah in drugih prejemkih fizi€nih oseb v glavno knjigo se izvaja na podlagi temeljnice.

Med letom se po potrebi izpisujejo razni obracuni, ob lethem obradunu pa se obvezno izpiSe
pregled po prejemnikih in po vrstah vseh izplacil, v skladu s predpisi.

Analiti€na evidenca kupcev oziroma dobaviteljev
35. ¢len
Analiti€éna evidenca kupcev blaga oziroma uporabnikov storitev je pomoZna poslovna knjiga, ki
zagotavlja podatke o terjatvah do kupcev oziroma ¢lanov ter uporabnikov storitev zbornice in

plagilih izdanih raCunov.

Analiticna evidenca dobaviteljev blaga oziroma storitev je pomozna poslovna knjiga, ki zagotavlja
podatke o obveznostih do dobaviteljev in placevanju prejetih racunov.

Obe evidenci se vodita racunalniSko v okviru glavne knjige. Poslovni dogodki se praviloma vnasajo
iz izvirnih knjigovodskih listin.

Iz analiti¢ne evidence dobaviteljev se avtomatsko izpisujejo nalogi za placila dobaviteljem glede na
zapadlost obveznosti. Nalog za placilo obveznosti podpiSe po obvezni likvidaciji raduna vodja FRS



(do 3.500 evrov) ali generalni sekretar (do 3.500 evrov) ali predsednik zbornice (do 20.000 EUR
oziroma s sklepom UO zbornice neomejeno).

Terjatve se zapirajo na podlagi ban¢nih izpiskov.

Vodja FRS mora vsako leto izdati dolznikom opomin za pladilo racunov in v primeru, da po
opominu ne prejme placila, do konca naslednjega leta dolg dati v izvrdbo.

Vodja FRS skrbi za usklajevanje stanj dolga s kupci oziroma z dobavitelji ter po potrebi za
pravocasne pisne reklamacije izdajateljem racunov.

Reklamacija raduna se Steje za pravocasno, Ce je izdajatelju racuna poslana nemudoma ob
prejetju racuna oziroma najkasneje v osmih dneh po dnevu prispetja racuna v zbornico.

Zaklju€evanje in odpiranje poslovnih knjig
36. ¢len
Poslovne knjige se zakljucijo in odprejo vsako poslovno leto.

Ne glede na prejsnji odstavek, se analiticnha evidenca opredmetenih osnovnih sredstev ne zakljugi
dokler se opredmetena osnovna sredstva uporabljajo.

ZakljuCek se opravi po knjizenju vseh poslovnih dogodkov za poslovno leto in po kontroliranju
izkazanih stan;.

Tehnika zakljuCevanja knjig je doloCena z raCunalniSkimi reSitvami (programom), s katerimi
zbornica vodi knjige.

37.¢len
Za postavke sredstev in obveznosti do virov sredstev se poslovne knjige odprejo na podlagi
zaCetne bilance stanja oziroma med letom ob nastanku poslovne spremembe in na podlagi
verodostojne knjigovodske listine.
Enako se ravna ob odpiranju pomoznih knjig oziroma analiti¢nih evidenc.

38. &len
Vse poslovne knjige, ki se ne izpisujejo (tako glavna kot pomozZne), se ob zaklju¢ku poslovnega
leta shranijo na ustreznem racunalniSskem nosilcu podatkov. Poleg ustreznega racunalniSkega
nosilca podatkov je potrebno shranjevati tudi ustrezne racunalniSke resitve, ki bodo omogocale
uporabo teh podatkov v prihodnosti.
VI. SESTAVLJANJE RACUNOVODSKIH IZKAZOV IN PRIPRAVA LETNEGA POROCILA

39. ¢len

Zbornica sestavlja raunovodske izkaze in porocila o poslovanju za poslovno leto, ki je enako
koledarskemu letu.

Zaradi preverjanja zanesljivosti obracunskih podatkov opravi zbornica popis sredstev in dolgov po
stanju na dan 31. decembra. Navodila za popis, uskladitev in obracun popisnih razlik pripravi vodja
FRS.

Zbornica izdela letno porocilo iziemoma tudi med letom, in sicer ob statusnih spremembah,
prenehanju in v drugih primerih dolo€enih z zakonom.
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Obracuni poslovanja se za interno uporabo opravljajo tudi trimesec¢no. Vsebino in obliko porogil
predpiSe generalni sekretar zbornice.

Letni obrac¢un, analiticne evidence oziroma pomozne knjige morajo biti usklajene in zakljuéene za
preteklo leto do 15. februarja oziroma najkasneje do dneva, ki ga doloi generalni sekretar
zbornice.

Letno porocilo
40. ¢len

Letno porocilo se pripravi po stanju na dan 31. decembra oziroma za obracunsko leto od 1.
januarja do 31. decembra.
41. ¢len

Za pravoCasno izdelavo in pravilnost letnega porocila odgovarja predsednik zbornice.

Predsednik zbornice mora predlog lethega porocila predloziti skupScini zbornice najkasneje v
Sestih mesecih po preteku poslovnega leta oziroma najpozneje v dveh mesecih po statusni
spremembi oziroma prenehanju pravne osebe in v drugih primerih dolo¢enih z zakonom.

Letno porocilo mora zbornica predloziti organizaciji, pooblas€eni za obdelovanje in objavljanje
podatkov, najkasneje do konca februarja tekoCega leta za preteklo leto oziroma v skladu z veljavno
zakonodajo.

42. ¢len

Letno porocilo podpiSe predsednik zbornice, sprejme pa ga skups¢&ina zbornice.
43. ¢len

Letno porocilo obsega:

poslovno porocilo,

bilanco stanja,

izkaz prihodkov in odhodkov,

izkaz prihodkov in odhodkov po vrstah dejavnosti,

stanje in gibanje neopredmetenih in opredmetenih osnovnih sredstvih,
raunovodske usmeritve

pojasnila k raunovodskim izkazom.

Racunovodski izkazi se izdelujejo v obliki, ki jo predpisuje Zakon o racunovodstvu ter se sproti
prilagajajo novim potrebam zbornice po prikazovanju raunovodskih podatkov.

Racunovodski izkazi vsebujejo podatke tekotega obradunskega obdobja in preteklega
obradunskega obdobja.

Za pravoc¢asno izdelavo in pravilnost raéunovodskega porocila je odgovoren vodja FRS, ki ga mora
predsedniku zbornice predloZiti najkasneje do 20. februarja.

44. Clen

Pojasnila k raunovodskim izkazom vsebujejo:

e splosne raCunovodske usmeritve,

posamezne ragunovodske usmeritve,

pojasnila k posameznim postavkam bilance stanja,

pojasnila k posameznim postavkam izkaza prihodkov in odhodkov,
pojasnila k izkazu prihodkov in odhodkov po vrstah dejavnosti.
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45, ¢len

Poslovno porocilo vsebuje:

zakonske in druge pravne podlage, ki pojasnjujejo delovno podrocje zbornice,
dolgorocne cilje zbornice,

letne cilje zbornice,

podatke in pojasnila o doseganju in oceni uspeha zastavljenih ciljev,

podatke in pojasnila o premozenjskem stanju in sestavi financiranja,

podatke in pojasnila o razvoju in izidih poslovanja,

oceno moznosti bodoCega razvoja.

VIl. POSTAVKE BILANCE STANJA
SREDSTVA
A) DOLGOROCNA SREDSTVA IN SREDSTVA V UPRAVLJANJU
Neopredmetena sredstva in dolgoro¢ne aktivne ¢asovne razmejitve
46. ¢len

Neopredmetena sredstva so dolgorocno odloZzeni stro$ki razvijanja, nalozbe v pridobljene
dolgoro¢ne pravice do industrijske lastnine in druge pravice (premozenjske) ter druga sredstva.

Neopredmetena sredstva, katerih posamicna vrednost ne presega 500 evrov, Stejemo kot stroSek v
obdobju, v katerem se pojavijo.

Kot premozenjsko pravico knjizi zbornica nakup racunalniSkih programov, namenjenih za
opravljanje posameznih funkcij, za ve¢ kot eno leto.

Zacetno raCunovodsko merjenje neopredmetenih sredstev temelji na naéelu izvirne vrednosti, ki se
Steje kot nabavna vrednost. Od nacina pridobitve sredstev je odvisno, kako njihovo nabavno
vrednost dolo¢imo na zagetku.

47. ¢len

Glede evidentiranja neopredmetenih osnovnih sredstev v poslovnih knjigah se smiselno uporabljajo
nacela, ki veljajo za opredmetena osnovna sredstva.

Pogoje, ki morajo biti izpolnjeni, da zbornica lahko dolo¢ena sredstva izkazuje kot neopredmetena
dolgoro¢na sredstva, opredeljuje Slovenski racunovodski standard

Popravek vrednosti neopredmetenih sredstev
48. ¢len
Zbornica samostojno doloci letne amortizacijske stopnje glede na dobo koristnosti posameznega
neopredmetenega sredstva. Pri pomembnejSih neopredmetenih sredstvih, zbornica konec leta
preveri dobo koristnosti.

Uporabljene letne amortizacijske stopnje za neopredmetena sredstva so 10 % - 50 %

Amortizacija se obracduna po metodi enakomernega ¢asovnega amortiziranja in se pricne
amortizirati prvi dan naslednjega meseca, ko je sredstvo razpoloZljivo za uporabo.
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49, ¢len

Redni odpis (amortizacija) se vrsi pri tistih neopredmetenih osnovnih sredstvih, ki so usposobljena
za uporabo oziroma se Ze uporabljajo v poslovnem procesu, ne glede ali so v finanénem najemu ali
v lasti zbornice

Izredni odpis neopredmetenih osnovnih sredstev se opravi:

o Ce kriteriji, po katerih so bile posamezne postavke aktivirane, ne veljajo ve€ in je potrebno
neodpisano razliko izkazati kot izredni odpis osnovnih sredstev,
e Ce je znesek neodpisane vrednosti vecji, kot ga bo mogoce pokriti z bodocimi prihodki.

50. &len
DolgoroCne aktivne ¢asovne razmejitve so dolgoro¢no odlozeni (razmejeni) stroski.
Opredmetena osnovna sredstva
51. &len

Opredmetena osnovna sredstva so zemljis€a, zgradbe in oprema. Med opredmetenimi
osnovnimi sredstvi izkazuje zbornica tudi predujme za opredmetena osnovna sredstva.
Vlaganja v opredmetena osnovna sredstva v tuji lasti se izkazujejo kot samostojno
razpoznavna opredmetena osnovna sredstva.

Opredmeteno osnovno sredstvo, katerega posami¢na nabavna vrednost po dobaviteljevem
racunu ne presega 500 evrov, izkazujemo kot drobni inventar.

Kasneje nastali stroski, ki so povezani z opredmetenim osnovnim sredstvom, povedujejo
njegovo nabavno vrednost, Ce le povecujejo prihodnje koristi od njega v primerjavi s prej
ocenjenimi. Pri tem stroski, ki omogoc€ajo podaljSanje dobe njegove koristnosti, najprej
zmanj$ajo do takrat obradunani popravek njegove vrednosti. Ce stroski presegajo Ze
obracunani popravek nabavne vrednosti, se za razliko povea nabavna vrednost.

Zacgetno racunovodsko merjenje opredmetenih osnovnih sredstev temelji na nacelu izvirne
vrednosti, ki se Steje kot nabavna vrednost. Od nacina pridobitve sredstev je odvisno, kako
njihovo nabavno vrednost dolo¢imo na zacetku.
Opredmetena osnhovna sredstva niso ve¢ predmet knjigovodskega evidentiranja, ¢e so
odtujena ali izni€ena, ker od njih ni ve¢ mogoce priCakovati koristi. Pri tem nastali dobicki
oziroma izgube gredo med prevrednotovalne poslovne prihodke oziroma odhodke.

52. &len

V poslovnih knjigah se opredmetena osnovna sredstva izkazujejo lo&eno kot:
e o0snhovna sredstva, ki so usposobljena za uporabo,

e o0snovna sredstva v gradnji ali izdelavi,

e o0snovna sredstva, ki so v finanénem najemu.

53. ¢len

Ob nabavi opredmetenega osnovnega sredstva mora vodja FRS doloditi nabavno vrednost
osnovnega sredstva, ki je osnova za obracun amortizacije.

54. ¢len

Opredmetena osnovna sredstva zbornica v svojih poslovnih knjigah vodi tako, da posebej izkazuje
njihovo nabavno vrednost, popravek vrednosti in neodpisano (knjigovodsko) vrednost.
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Popravek vrednosti opredmetenega osnovnega sredstva je kumulativha vrednost odpisa
(amortizacije) osnovnih sredstev.

Popravek vrednosti opredmetenih osnovnih sredstev
55. ¢len
Zbornica samostojno doloci letne amortizacijske stopnje glede na dobo koristnosti posameznega
opredmetenega osnovnega sredstva. Pri pomembnejSih osnovnih sredstvih, zbornica konec leta

preveri dobo koristnosti.

Uporabljene letne amortizacijske stopnje za opredmetena sredstva so:

Zgradbe 3%
Pohistvo 12 %
Racunalniska oprema 25 % -50 %
Ostala oprema 10% - 50 %

56. ¢len

Redni odpis se vrsi pri tistih opredmetenih osnovnih sredstvih, ki so usposobljena za uporabo
oziroma se ze uporabljajo v poslovhem procesu, ne glede ali so v finanénem najemu ali v lasti
zbornice.

57. ¢len

Osnovna sredstva se amortizirajo posami¢no, z uporabo metode enakomernega Casovnega
amortiziranja, ki se mora dosledno uporabljati iz obradunskega obdobja v obradunsko obdobje.

58. ¢len

Osnovna sredstva, ki so usposobljena za uporabo, se pri¢nejo odpisovati s prvim dnem meseca po
usposobitvi za uporabo.

59. élen

Datum usposobljenosti osnovnih sredstev za uporabo preveri in dolo¢i na predlog vodje FRS
generalni sekretar zbornice z zapisnikom o usposobitvi osnovnega sredstva.

O datumu usposobljenosti osnovnega sredstva obvesti vodjo FRS zbornice ter mu predlozi
zapisnik iz prejSnjega odstavka.

60. ¢len

Izredni odpis osnovnih sredstev se opravi v primeru odtujitve ali unienja opreme in drugih
opredmetenih osnovnih sredstev, trajne izloCitve iz uporabe, ter v primeru skrajSanja predvidene
Zivljenjske dobe, ki je bila upoStevana pri doloc€itvi stopnje odpisa.

61. ¢len

Tri¢lanska inventurna komisija za popis opredmetenih osnovnih sredstev, ki jo imenuje generalni
sekretar zbornice na predlog vodje FRS, preverja vsako leto ustreznost knjigovodske vrednosti s
Cisto iztrzljivo vrednostjo oziroma nadomestljivo vrednostjo. V kolikor inventurna komisija oceni, da
knjigovodska vrednost osnovnega sredstva ne ustreza Cisti iztrzljivi vrednosti oziroma nadomestljivi
vrednosti, poda pobudo za prevrednotovanje osnovnega sredstva upravnemu odboru zbornice.

O potrebi po prevrednotovanju odlo¢a na predlog predsednika zbornice upravni odbor zbornice.
Prevrednotovanje se opravi na podlagi cenitve pooblas¢enih ocenjevalcev vrednosti.

Opredmetena osnovna sredstva se morajo zaradi oslabitve prevrednotovati praviloma takoj, sicer
pa najmanj takrat, ko njihova knjigovodska vrednost presega nadomestljivo za ve€ kot 2-krat. Kot
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nadomestljiva vrednost se uposteva Cista prodajna vrednost ali vrednost pri uporabi, in sicer tista,
ki je vecja, e njihova knjigovodska vrednost presega njihovo nadomestljivo vrednost.

Opredmetena osnovna sredstva, ki so bila nabavljena v tujini se ne prevrednotujejo za spremembo
te€aja tuje valute, v kateri so bila nabavljena.

Dolgoroéne finanéne nalozbe
62. Clen

Dolgoro¢ne finanéne nalozbe so nalozbe v delnice in druge dolgoro€ne finanéne nalozbe ter
nalozbe v plemenite kovine, drage kamne, umetniska dela in podobno.

Dolgoroéno dana posojila in depoziti
63. Clen
Dolgoro¢ne nalozbe v posojila in depoziti se v poslovnih knjigah ovrednoti po pladanem znesku, ki
se Steje kot glavnica posojila oziroma depozita. Depoziti so zaCasno prosta denarna sredstva

zbornice.

S prejetimi vracili glavnic se zmanjSuje vrednost dolgoroénih posojil. Znesek obraunanih obresti
se knjizi v breme kratkoroCne terjatve iz financiranja in v dobro finan&nih prihodkov.

Dolgorocne terjatve iz poslovanja
64. ¢len

Dolgorocne poslovne terjatve so terjatve dolgoro&ni blagovni krediti in druge dolgoroc€ne terjatve iz
poslovanja.

B) KRATKOROCNA SREDSTVA
Denarna sredstva
65. ¢len

Denarna sredstva vsebujejo:

gotovino v blagajni (bankovci in kovanci),

denar na poti,

dobroimetje pri bankah in drugih finan¢nih ustanovah (v domadi in tuji valuti),
depoziti in vloge na odpoklic.

Denarno sredstvo izrazeno v tuji valuti, se prevede v domaco valuto po menjalnem te¢aju na dan
prejema.

66. ¢len

Dobroimetje pri bankah je knjizni denar na racunih pri bankah ali drugi finanéni instituciji, ki se
lahko uporablja za pladevanje.

Kratkoroéne terjatve do kupcev
67. Clen
Kratkorocne terjatve do kupcev so terjatve iz prodaje dolgoro¢nih in kratkoro¢nih sredstev in

storitev, pa tudi kratkoro¢ni blagovni krediti. Terjatve vseh vrst se na zacetku izkazujejo z
zneski, ki izhajajo iz ustreznih listin.
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Terjatve, izrazene v tuji valuti, se na dan bilance stanja preracunajo v domaco valuto po
referenénem tec€aju Evropske centralne banke (ECB), ki ga objavlja Banka Slovenije.

68. ¢len

Terjatve se izkazujejo v poslovnih knjigah kot terjatve iz naslova ¢lanarin in terjatve do uporabnikov
iz naslova opravljenih storitev.

Terjatve se izkazujejo lo¢eno:
e za osebe v drzavi,

e za osebe v tujini,

e za druge pravne osebe.

69. ¢len

Prvotno nastale terjatve se zmanj$ajo, ¢e se utemeljeno domneva, da ne bodo poravnane oziroma
vsaj ne v celoti. Zbornica jih izkazuje na posebnem kontu kot dvomljive ali sporne.

Oslabitev vrednosti terjatev se oblikuje po potrebi na podlagi ocene posameznih terjatev in v
primeru, da je terjatev dana v sodno izterjavo. Oslabitev vrednosti terjatev se knjizi v breme
prevrednotovalnih poslovnih odhodkov.

Odpisi vrednosti terjatev, utemeljene z ustreznimi listinami (neizpodbitnimi dokazi o neizterljivosti),
se pokrijejo v breme oslabitev vrednosti. Pred odpisom terjatve se morajo izkoristiti vse moznosti
za njihovo izterjavo in poplacilo.

NeplaCane terjatve, za katere bi bil stroSek izterjave previsok glede na vrednost terjatve se
dokon¢éno odpisejo.

Dani kratkoroéni predujmi in varséine

70. &len
Dani predujmi so nanasajo na kratkoroCne predujme dane ¢lanom in nec¢lanom ter predplacila in
avanse dane dobaviteljem, ki Se niso poraunana z vrednostjo dobavljenega blaga oziroma
opravljenih storitev.

Kratkoro€ne finan€ne nalozbe

71. &len
Kratkoro¢ne finanéne nalozbe so nalozbe zbornice v depozite pri banki in druge pravne osebe z
vhaprej dolo€enim pogodbenim rokom vracila, ki ni dalj§i od 12 mesecev, in so namenjene
doseganju prihodkov od financiranja oziroma ohranjanju in ve€anju vloZenih sredstev.
O kratkoro¢nih finan€nih nalozbah odlo¢a predsednik zbornice na predlog vodje FRS.

72. ¢len

Kratkorocne finan¢ne nalozbe se izkazujejo v zaCetku po nabavni vrednosti, ki ji ustrezajo placana
denarna ali druga sredstva.

Kratkoroéne terjatve iz financiranja
73. Clen

Med kratkoroénimi terjatvami, povezanimi s finanénimi prihodki, zbornica evidentira terjatve za
obresti ter druge kratkorocne terjatve povezane s finan¢nimi prihodki.
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Druge kratkorocne terjatve
74. Elen

Med druge kratkoroCne terjatve zbornica evidentira:
e  kratkoro¢ne terjatve do drzavnih in drugih institucij (terjatve za davek od dohodkov pravnih

oseb, terjatve do MOL)
o  kratkoroCne terjatve iz poslovanja na tuj radun (terjatve za prefakturirane stroske)
e terjatve za vstopni DDV
e ostale kratkoroCne terjatve (terjatve za dane akontacije delavcem)

Kratkoro€ne aktivne ¢asovne razmejitve

75. ¢len

Aktivne kratkoro€ne €asovne razmejitve zajemajo kratkoro¢no odloZzene stroSke oziroma odhodke
in kratkoro€no nezaraCunane prihodke.

Kratkorono odlozeni odhodki vsebujejo zneske, ki ob svojem nastanku Se ne bremenijo
dejavnosti, s katero se zbornica ukvarja.

Kratkoro€no nezara€unani prihodki se pojavijo, ¢e se pri ugotavljanju poslovnega izida utemeljeno
upostevajo prihodki, zbornica pa zanje Se ni dobila placila niti jih ni zaraCunala.

C) ZALOGE
76. ¢len

Za izvajanje dejavnosti izdaja zbornica tiskane knjizne publikacije kot so priro¢niki, knjige in
podobno (proizvodi). Zaloge se pripoznajo na podlagi prevzema in ustreznih knjigovodskih listin.
Enota proizvoda je ovrednotena z izbranimi neposrednimi izdelavnimi strodki materiala in
neposrednimi stroski storitev (tisk, pripadajo€i avtorski honorarji, podjemne pogodbe in drugo).
Zaloge se vrednotijo po izvirni vrednosti ali €isti iztrzljivi vrednosti in sicer po manjsi izmed njiju.

Poraba zalog se vrednoti po metodi povpre¢nih cen.

Stanje zaloge knjig se ob zaklju¢ku leta uskladi z letnim popisom, ko se tudi ugotovijo odmiki med
dejanskim in knjigovodskim stanjem.

77. Clen
Zaloge proizvodov se prevrednotujejo (oslabijo), &e knjigovodska vrednost zalog presega njihovo
Cisto iztrzZljivost oziroma, &e se proizvodi ne morejo vec trziti ter za proizvode, ki se, zaradi
manipulacije pri prodaji, poskodujejo in niso ve€ primerni za prodajo.
OBVEZNOSTI DO VIROV SREDSTEV
D) KRATKOROCNE OBVEZNOSTI IN PASIVNE CASOVNE RAZMEJITVE
Kratkoroéne obveznosti za prejete predujme in varséine

78. ¢len

Prejeti predujmi so predujmi, ki Se niso poracuni z vrednostmi opravljenih storitev oziroma
dobavljenih stvari.
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Kratkoro€ne obveznosti do zaposlenih
79. Clen

Med kratkoro¢ne obveznosti do zaposlenih zbornica evidentira:
e obveznosti za Ciste place in nadomestila pla¢ (Ciste plaCe, nagrade kot del place, jubilejne
nagrade, regres),
e obveznosti za prispevke od pla¢ in nadomestil plag,
e obveznosti za davke od pla¢ in nadomestil plac,
e druge kratkorocne obveznosti do zaposlenih (prevoz, prehrana, ...)

Kratkoro€ne obveznosti do dobaviteljev
80. ¢len
Kratkoro€ne obveznosti zbornica evidentira po zacetni oziroma izvirni vrednosti, ki izhajajo iz
ustreznih listin o njihovem nastanku (racunov, pogodb), zmanjSani za odplacila. Kasneje se lahko
kratkoroCne obveznosti do dobaviteliev neposredno povecajo ali pa zunaj poravnave tudi
zmanjSajo, €e za to obstaja sporazum z upnikom. KasnejSa povecanja kratkoro¢nih obveznosti do
dobaviteljev v istem poslovnem letu obremenjujejo ustrezne stroske oziroma odhodke poslovanja.

Kratkoro€ne obveznosti do pravnih in fizicnih oseb v tujini preraCunamo v domaco valuto na dan
nastanka obveznosti in na dan bilance stanja.

Tecajna razlika, ki se pojavi do dneva poravnave ali do dneva bilance stanja je postavka prihodkov
ali odhodkov prevrednotovanja terjatev in dolgov zaradi ohranitve vrednosti.

Morebitne neplacane obveznosti do dobaviteljev po izteku zastaralnega roka lahko zbornica odpise
v dobro prevrednotovalnih poslovnih prihodkov.

Druge kratkoro€éne obveznosti iz poslovanja
81. ¢len
Med druge kratkoro€ne obveznosti evidentira zbornica:
e kratkoroCne obveznosti za dajatve (od sejnin, podjemnih pogodb, avtorskih pogodb,
nagrad...ter obveznosti za davek od dohodka pravnih oseb),
e obveznosti za obracdunani DDV,

o ostale kratkoro€ne obveznosti (sejnine, podjemne pogodbe, avtorski honorarji, nagrade, potni
nalogi)

Kratkoroéne obveznosti iz financiranja
82. ¢len

Med kratkorone finanéne obveznosti evidentira zbornica kratkoroéne prejete kredite, ki se na
zacetku izkazujejo z zneski, ki izhajajo iz ustreznih listin. Kasneje se zmanjSujejo za odplacila.

Kredite v tuji valuti se preracuna v domaco valuto na dan bilance stanja po referenénem tecaju
ECB. Obra€unane obresti (pogodbene in zamudne) se obravnavajo kot finan¢ni odhodki.

83. ¢len

Med kratkoro€ne obveznosti iz financiranja evidentira zbornica tudi obveznosti iz naslova obresti.
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Pasivne ¢asovne razmejitve
84. ¢len

Na pasivnih ¢asovnih razmejitvah izkazuje zbornica za najve¢ 12 mesecev vnaprej vracunane
stroSke oziroma odhodke, ki nastajajo zaradi enakomernega obremenjevanja dejavnosti ali
poslovnega izida s pri€akovanimi stroski, ki pa se Se niso pojavili. Gre za stroSke oziroma odhodke,
ki se dejansko nanasajo na to obdobje, Eeprav Se ni ustreznih racunov.

Na pasivnih Casovnih razmejitvah izkazuje zbornica tudi kratkoro€no odlozene prihodke, ki se
nana$ajo na naslednje obracunsko obdobje, ker stroski ali odhodki, katerih pokrivanju so ti prihodki
namenjeni, v obracunskem obdobju Se niso nastali. Gre za zaracunane ali celo pla¢ane storitve, Ki
pa e niso opravljene.

E) LASTNI VIRI IN DOLGOROCNE OBVEZNOSTI

Zbornica nima ustanovitvenega vlozka. Lastne vire predstavljajo skladi premozenja in
nerazporejeni presezek prihodkov nad odhodki iz preteklih let in tekoCega leta.

Skladi premozenja
85. ¢len

Na podlagi 74. &lena statuta zbornice lahko skup$€ina zbornice ustanovi razne sklade za
zagotavljanje potrebnih namenskih sredstev (sploSne sklade in rizi€ni sklad).

Sklad zbornice iz zbranih sredstev v skladu s finanénim nacrtom zbornice zagotavlja manjkajo¢a
sredstva za namen, opredeljen s planom dela in finan&nim nacrtom

Rizi¢ni sklad zbornice upravlja upravni odbor zbornice.
Nadzor nad poslovanjem skladov zbornice opravlja nadzorni odbor zbornice.
Presezek prihodkov nad odhodki

86. ¢len
PreseZek prihodkov nad odhodki (v nadaljnjem besedilu: preseZek) je pozitivni poslovni izid, ki se
ugotovi kot razlika med vedéjimi prihodki zbornice v obradunskem obdobju in manjSimi odhodki v
njem.
O razporeditvi presezka prihodkov odlo¢i skup$cina na predlog upravnega odbora zbornice.
Presezek odhodkov nad prihodki (v nadaljnjem besedilu: primanjkljaj) je negativni poslovni izid, ki
se ugotovi kot razlika med vecjimi odhodki zbornice v obracunskem obdobju in manjsimi prihodki v
njem.
PreseZek odhodkov tekoCega leta se pokriva iz presezkov prihodkov nad odhodki preteklih let.

Dolgoroéne rezervacije

87. Clen
Zbornica sme oblikovati rezervacije le v breme odhodkov, ki se nanasajo na prihodke s prodajo
blaga in storitev na trgu, vendar zaradi oblikovanja rezervacij ne sme biti izkazan presezek

odhodkov iz prodaje blaga in storitev na trgu in tudi ne presezek odhodkov iz opravljanja vseh
dejavnosti zbornice.
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Rezervacije za pokrivanje prihodnjih stroSkov oziroma odhodkov, ki se bodo po pri¢akovanju
pojavili v prihodnosti, se oblikujejo z enkratno ali veckratno obremenitvijo ustreznih stroskov in
odhodkov in sicer za stroSke reorganizacije zbornice, za pokrivanje pri¢akovanih izgub iz kogljivih
pogodb, dana jamstva za prodane proizvode ali opravljene storitve.

Dolgoro¢ne pasivne ¢asovne razmejitve
88. ¢len
Med dolgoro&nimi pasivnimi asovnimi razmejitvami izkazuje zbornica odloZene prihodke, ki bodo v
obdobju, daljSem od enega leta, pokrili predvidene odhodke. Med dolgoro¢ne pasivne €asovne
razmejitve se uvrscéajo tudi drzavne podpore in donacije, prejete za pridobitev osnovnih sredstev
oziroma za pokrivanje dolo¢enih stroSkov. Namenjene so za pokrivanje stroSkov amortizacije teh
sredstev oziroma dolo€enih stroSkov in se porabljajo s prenadanjem med poslovne odhodke.

89. ¢len

Kocljiva pogodba je pogodba, pri kateri neizogibno stroSki izpolnjevanja pogodbenih obvez,
ugotovljeni na koncu poslovnega leta, presegajo gospodarske koristi, ki se pri¢akujejo od nje.

Reorganizacija je program, ki ga nacrtuje in obvladuje zbornica ter pomembno spreminja podrocje
poslovanja oziroma nacin vodenja poslovanja.

90. ¢&len
Rezervacije se zmanjSujejo neposredno za kasneje nastale stroSke oziroma odhodke. Izjema so
rezervacije za priCakovane izgube iz kocljivih pogodb, ki se prenasajo med poslovne prihodke v
obracunskih obdobjih, v katerih se pojavljajo strodki oziroma odhodki.
Na dan bilance stanja mora zbornica preveriti potrebnost in velikost rezervacij.

91. élen

VnaprejSnje vraCunavanje stroSkov investicijskega vzdrzevanja ni mogoCe. Prav tako zbornica ne
oblikuje rezervacij za jubilejne nagrade in odpravnine ob upokojitvi.

Dolgoroéne finanéne obveznosti
92. &len
Dolgorocne finanéne obveznosti so prejeta posaojila, katerih rok zapadlosti je ve¢ kot leto dni od
nastanka oziroma od datuma bilance stanja. Na zacetku jih zbornica izkazuje z zneski iz ustreznih
listin o njihovem nastanku, ki dokazujejo prejem denarnih sredstev ali poplacilo kakega poslovnega
dolga. Povecujejo se za pripisane obresti, zmanjSujejo pa za odplatane zneske in morebitne druge
poravnave v sporazumu z upnikom.

Dolgoro¢ne finanéne kredite, izrazene v tuji valuti, se prerauna na dan bilance stanja po
referenénem te€aju ECB.

Obveznosti za posamezne obroke, ki zapadejo v placilo v letu dni po datumu bilance stanja ali prej,
zbornica izkazuje kot kratkoro€ne obveznosti.

Dolgoroéne poslovne obveznosti
93. ¢len

Med dolgoro¢ne poslovne obveznosti evidentira zbornica predvsem dolgoroéne blagovne kredite z
rokom zapadlosti v placilo daljSim od enega leta in dolgoro€ne obveznosti iz poslovnega najema.
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Druge dolgoro¢ne obveznosti, izrazene v tuji valuti, se preracuna na dan bilance stanja po
referencnem tecaju ECB.

Obveznosti za posamezne obroke, ki zapadejo v placilo v letu dni po datumu bilance stanja ali prej,
zbornica izkazuje kot kratkoroéne obveznosti.

lzvenbilan¢na evidenca
94. ¢len

Zbornica izkazuje v zunaj bilanéni evidenci podatke o poslovnih dogodkih, ki trenutno ne vplivajo
na postavke v bilanci stanja ali izkazu prihodkov in odhodkov, vendar so pomembni za ocenjevanje
uporabljanja tujih sredstev, za morebitne prihodnje obveznosti, kontroliranje poslovnih procesov in
za informiranje.

Poslovni dogodki izkazani v zunaj bilan¢ni evidenci ob nastanku ne morejo imeti narave bilanénih
postavk, ki bi vplivale na sredstva, obveznosti do virov sredstev ter na prihodke in odhodke.

VIll. POSTAVKE IZKAZA PRIHODKOV IN ODHODKOV
A) PRIHODKI OD POSLOVANJA
95. élen

Poslovni prihodki so prihodki od prodaje in drugi prihodki, povezani s poslovnimi uginki.

Zbornica razc€lenjuje poslovne prihodke na:

e Prihodke od €lanarin, vpisnin, pristojbin in drugih prispevkov ¢lanov zbornice,

e Prihodke od strokovnih izpitov,

e Prihodke od prodaje publikacij, organiziranja strokovnih teCajev, seminarjev in prihodki od
drugih storitev, ki so v neposredni povezavi s strokovnimi poklici, ki so zdruzeni v zbornici,
Prihodke iz sodelovanja v nate€ajih in drugih naslovov,

Prihodke od denarnih kazni, izre€enih v disciplinskih postopkih zoper ¢lane zbornice,

¢ Prihodke iz nadomestil, ki so jih v zvezi s stro$ki, ki jih ima zbornica zaradi vodenja disciplinskih
postopkov, dolzni plaCevati udeleZzenci v disciplinskem postopku, €e jim je v tem postopku
dokazana krivda,

o Prihodke od storitev, ki jih zbornica opravlja za &lane in druge subjekte izven programa dela,

e Prihodke iz daril, volil in dotacij ter donacij,

¢ Povecanje ali zmanjSanje zalog proizvodov.

96. ¢len

Prihodke od poslovanja sestavljajo prodajne vrednosti opravljenih storitev in prodajne vrednosti
prodanih proizvodov v obracunskem obdobju.

Prihodki zbornice se priznavajo v skladu z dolo¢bami Zakona o raCunovodstvu in Slovenskimi
raCunovodskimi standardi.

Obradunani davek na dodano vrednost se ne Steje kot prihodek od poslovanja, ampak kot
obveznost do drzave.

97. ¢len

Prihodki iz prodaje se v trenutku prodaje zmanjSujejo za dane popuste, ki so razvidni iz raCuna ali
druge listine, kasneje pa za prodajno vrednost vrnjenih koli€in in pozneje odobrene popuste.

Prodajno vrednost se na racunu razcleni tako, da jo je mogoce pravilno raz€leniti in ustrezni del
izkazati med prihodki.
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98. dlen

V prilogi k raéunovodskim izkazom je potrebno razkriti prejeta in porabljena namenska sredstva po
namenih ter v okviru teh posebej prejeta in porabljena proracunska sredstva.

Prihodki iz opravljenih storitev se v izkazu prihodkov in odhodkov prikazujejo glede na stopnjo
dokon€anosti posla na dan bilance stanja. Stopnja dokon€anosti se oceni s pregledom
opravljenega dela.

Prihodki se ne pripoznajo, ¢e se pojavi negotovost glede poplaéljivosti nadomestila in z njim
povezanih stroSkov.

B) FINANCNI PRIHODKI
99. ¢len

Prihodki od financiranja se pojavljajo v zvezi s finanénimi nalozbami pa tudi v zvezi s terjatvami.

Sestavljajo jih:

o prihodki od obresti (a vista, depoziti, sporazumi, zamudne),

¢ dobljene dividende ali drugi delezi iz dobicka, ¢e ni dvoma glede njihove velikosti, zapadlosti in
placljivosti,

e pozitivne teCajne razlike,

e drugi prihodki iz financiranja.

100. ¢len

Prihodki od financiranja se priznavajo, ¢e ni pomembnih dvomov glede njihove velikosti ali
pladljivosti.

Obresti se racunajo v sorazmerju s prete¢enim obdobjem ter glede na neodpladani del glavnice in
veljavno obrestno mero.

C) DRUGI PRIHODKI
101. ¢len

Druge prihode sestavljajo neobiCajne postavke, ki v obravnavanem poslovnem letu povecujejo izid
rednega poslovanja. Z neobicajnimi postavkami so misljene tiste, ki izhajajo iz dogodkov ali poslov,
ki niso obic¢ajni pri rednem opravljanju dejavnosti, zato se ne pojavljajo niti redno niti pogosto.

Kot druge prihodke izkazuje zbornica prejete kazni, nenamenske donacije, vrnjene sodne stroSke
in podobno.

Izredni prihodki se priznavajo v dejanskih zneskih.
D) PREVREDNOTOVALNI POSLOVNI PRIHODKI
102. &len
Prevrednotovalni poslovni prihodki se pojavljajo ob odtujitvi opredmetenih osnovnih sredstev in
neopredmetenih sredstev kot preseZki njihove prodajne vrednosti na njihovo knjigovodsko
vrednostjo , v primeru naknadno pla¢anih, Ze odpisanih radunov ter pri odpisu prejetih prepladil za
dolo¢ene storitve zbornice, pri Eemer po ve€ kot 3 ali 5 letih ni bilo mogoce izterjati placila.
E) STROSKIBLAGA, MATERIALA IN STORITEV
103. ¢len

Med stroSke materiala evidentira zbornica stroSek prodanih proizvodov, energije, strosek
pisarniSkega materiala in strokovne literature, odpis drobnega inventarja do 100 evrov,
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material za tekoCe vzdrzevanje in drugi potroSni material.

Med stroske storitev evidentira zbornica strosSke sprotnega vzdrzevanja, postne in telefonske
stroSke, zavarovalne premije, stroske intelektualnih storitev (izobrazevalnih, svetovalnih,
odvetniskih, prevajalskih in podobno), stroSke prevoznih storitev, stroske komunalnih
storitev, stroSke strokovnega izobrazevanja za sprotne potrebe pri delu, nadomestila za
bancne storitve in druga nadomestila za placilni promet, stroSke storitev pri organizaciji
izobrazevanj (tudi pogostitev za udeleZzence na izobrazevanju), stroSki reprezentance
(pogostitev poslovnih partnerjev).

Med stroske storitev spadajo tudi povracila stroSkov, nastalih na sluzbenih potovanjih v
drzavi in tujini (dnevnice, no¢nine in stroski prevoza). Pri obracunu povracil potnih stroskov
uposteva zbornica uredbo, ki ureja viSino povradil stroSkov v zvezi z delom in drugih
dohodkov, ki se ne v&tevajo v davéno osnovo.

Zbornica evidentira med stroSke storitev tudi stroSke po podjemnih pogodbah in pogodbah o
avtorskem delu, stroski sejnin in stroSki storitev iz drugih pravnih razmerij z fizi€nimi
osebami, ki ne opravljajo teh del kot svojo registrirano dejavnost.

F) STROSKI DELA
104. ¢len

Stroske dela opredeljuje SRS. Zbornica Steje mednje:
e placCe, ki pripadajo zaposlenim v bruto znesku v skladu s pogodbo o zaposlitvi in
kolektivno pogodbo,
¢ nadomestila plag, ki skladno z zakonom, kolektivho pogodbo ali pogodbo o zaposlitvi
pripadajo zaposlenim,
povracila za prevoz na delo in z njega,
povracila za prehrano med delom,
odpravnine, ki pripadajo zaposlenim, ko nehajo delati,
regres za letni dopust,
jubilejne nagrade,
solidarnostne pomodi.

Med stroSke dela zbornica ne vSteva stroSkov, ki jih zbornici povrnejo druge institucije
(Z22Zs, ZPIZ in drugi).

G) AMORTIZACIJA
105. &len

Amortizacija se obraduna od nabavne vrednosti opredmetenih osnovnih sredstev in
neopredmetenih sredstev, ki velja na dan obraduna amortizacije.

LoCeno se izkazuje amortizacija neopredmetenih osnovnih sredstev, zgradb, opreme in
drobnega inventarja.

J) DRUGI STROSKI
106. ¢len
Drugi poslovni odhodki so tisti, ki jih ni mogo€e uvrstiti v nobeno od zgoraj navedenih

naravnih vrst stroSkov, prav tako pa se spadajo med druge odhodke. To so npr. prispevek za
stavbno zemljiS¢e, administrativne takse in sodne stroke.
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K) FINANCNI ODHODKI
107. €len
Finanéni odhodki se v skladu z naéelom nastanka poslovnega dogodka priznajo za znesek,
ki se nanasa na obracunsko obdobje. Tako med finanéne odhodke spadajo zamudne obresti
zaradi prepoznega placila obveznosti, Finan¢ni odhodki nastajajo v zvezi z obveznostmi iz
nakupa proizvodov, blaga in storitve ter v zvezi z najetimi dolgoro¢nimi in kratkoro¢nimi
finan&nimi posojili.
L) DRUGI ODHODKI
108. ¢len
Drugi odhodki so neobiajne postavke, ki v obravnavanem poslovnem letu zmanjSujejo izid
rednega poslovanja. Ne pojavljajo se pri rednem delovanju in zanje se pri¢akuje, da se ne
bodo pojavljali redno in pogosto (denarne kazni, odSkodnine in druge neobicajne postavke).
M) PREVREDNOTOVALNI POSLOVNI ODHODKI
109. ¢len
Prevrednotovalni poslovni odhodki se pojavljajo v zvezi z opredmetenimi osnovnimi sredstvi
in neopredmetenimi sredstvi, ¢e je njihova prodajna vrednost manjSa od knjigovodske

vrednosti.

Prevrednotovalni poslovni odhodki se pojavljajo v zvezi s kratkoroCnimi sredstvi zaradi
njihove oslabitve (oslabitev in odpis terjatev ali zalog).

N) POSLOVNI 1ZID
110. ¢len
Poslovni izid je razlika med prihodki in odhodki, dosezenimi v obradunskem obdobju.
Pozitivna razlika je presezek prihodkov nad odhodki, negativna je preseZzek odhodkov nad
prihodki.
Presezek prihodkov lahko zbornica razporedi na sklade, v skladu s statutom zbornice.

PreseZek odhodkov pokriva zbornica v breme presezka prihodkov iz prejSnjih let.

Cisti presezek zbornice je presezek prihodkov nad odhodki zmanj$an za plagani davek od dohodka
pravnih oseb.

IZKAZ PRIHODKOV IN ODHODKOV PO VRSTAH DEJAVNOSTI
111. &len

V skladu z aktom o ustanovitvi opravlja zbornica dejavnost javnih pooblastil in trzno (lastno)
dejavnost.

Sodilo, uporabljeno za razmejevanje prihodkov in odhodkov na dejavnost javnih pooblastil
ter dejavnost prodaje blaga in storitev na trgu, izhaja iz Statuta InzZenirske zbornice
Slovenije.

Pri razporejanju dejavnosti zbornica glede na vire pridobivanja sredstev upoSteva naslednja
sodila:

o dolo¢be akta o ustanovitvi in obseg pooblastil pri opravljanju javnih pooblastil;
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e obseg in vsebino dejavnosti ter kadrovske zmogljivosti.
Pri opredelitvi trznega (lastnega) dela poslovanja upos$teva zbornica naslednja sodila:

e zakon o preglednosti finan€nih odnosov in lo€enem evidentiranju razli¢nih dejavnosti;

0 izvajanju trzne (lastne) dejavnosti odlo¢a zbornica sama odvisno od kadrovskih in
drugih zmogljivostih;

sama doloc¢a obseg in vsebino trzne (lastne) dejavnosti;

izvaja trzno (lastno) dejavnost, ¢e je povprasevanije po njej;

sama dolo¢a prodajne cene storitev in proizvodov v okviru trzne dejavnosti;

trzna (lastna) dejavnost je dodatna in ne osnovna dejavnost zbornice.

Za namen loCenega evidentiranja prihodkov in odhodkov, na prihodke in odhodke za
izvajanje javnih pooblastil in prihodke in odhodke od prodaje proizvodov in storitev, zbornica
spremlja prihodke in odhodke po stroSkovnih mestih.

Za spremljanje stroSkov po dejavnostih zbornica deli stroSke na neposredne in posredne.

Za neposredne stroSke poslovnega naloga opredeljuje zbornica vse neposredne stroske
kon¢&nih, toéno dolo€enih nosilcev (projektov, pogodb), ki jih lahko ugotovi fizi€no pri porabi
ali takoj na podlagi knjigovodske listine.

Posredni stroSki so stro$ki, ki jih ni mozno pripisati to€no doloenemu stro§kovnemu mestu,
jih pa je mozno razdeliti na stroSkovna mesta na podlagi izbranega sodila.

Sodilo za delitev splosnih stroSkov je delez direktnih stroSkov po posameznih stroSkovnih mestih v
celotnih direktnih stroskih.

Na podlagi sprejetega nacina razvr$¢anja stroSkov ter sprejetih sodil, so prihodki in odhodki,
ki jih lahko direktno pripiSemo posamezni dejavnosti, razvrs€eni na posamezno dejavnost ob
nastanku dogodka. Ostali skupni stroski pa se delijo po kljucih.

Davek od dobi¢ka se deli na podlagi deleza odhodka v celotnih stro$kih po delitvi stroSkov
po dejavnostih.

IX. RACUNOVODSKO INFORMIRANJE, PREDRACUNAVANJE IN ANALIZIRANJE

Racunovodsko informiranje

112. ¢len
Racunovodsko informiranje obsega sporo¢anje informacij, ki so bile pripravljene po pravilih za
zunanje informiranje ali z uporabo radunovodskega analiziranja za notranje informiranje.
Racunovodsko informiranje je pisno ali ustno.

Priprava podatkov za zunanje in notranje informiranje je naloga vodje FRS. Ta je odgovoren za
pravo¢asnost in pravilnost teh podatkov.

Raéunovodsko predraéunavanje
113. ¢len

Racunovodski predracun oziroma plan sestavlja zbornica na lethem nivoju in ga potrdi SkupScina
zbornice do konca tekoCega leta za naslednje leto.

Predracunski izkaz poslovnega izida je po obliki in vsebini dologen z organizacijo zbornice (organi,
delovna telesa, sluzbe in matiéne sekcije).
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Za pravocasno izdelavo raCunovodskega predracuna so organi, delovna telesa, sluzbe in mati¢ne
sekcije dolzne do 15. oktobra tekocega leta izdelati ovrednoteni obseg dela za naslednje leto.

Racunovodsko analiziranje
114. ¢len

Racunovodsko analizo opravija raCunovodstvo zbornice praviloma trimese€no, tako da
raCunovodski predracun primerja z realizacijo.

Na podlagi tega se presoja in pojasnjuje stanje in uspeSnost poslovanja zbornice.

115. ¢len
V primeru odstopanja realizacije od plana za ve€ kot 15% (nhavzgor ali navzdol) od celotnega
racunovodskega predracuna (gledano na celotno leto in upostevajo¢ dinamiko posameznih

postavk plana), mora racunovodstvo izdelati rebalans racunovodskega predracuna.

Rebalans potrdi Skups€ina zbornice na predlog UO zbornice.

X. NOTRANJE KONTROLIRANJE IN REVIDIRANJE
Notranje kontrole
116. ¢len

Racunovodsko nadziranje opravija vodja FRS, ki sprotno presoja pravilnost radunovodskih
podatkov in predlaga ukrepe in nacine za odpravljanje nepravilnosti.

Notranje radunovodsko kontroliranje je sprotno presojanje pravilnosti raunovodskih podatkov in
odpravljanje nepravilnosti. 1zvajajo ga zaposleni v raCunovodstvu, ki prejemajo knjigovodske listine,
vodijo poslovne knjige, pripravljajo ratunovodske predracune in obradune, opravljajo raunovodsko
analiziranje in posredujejo raunovodske informacije.

Zunanje revidiranje
117. Clen

Predsednik zbornice izbere pooblad€enega revizorja, ki presodi pravilnost sistema ra¢unovodskega
nadziranja ter nacin in pravilnost sestavljanja raunovodskih izkazov.

XI. HRAMBA RACUNOVODSKE DOKUMENTACIJE
118. ¢len

Kot raCunovodska dokumentacija se po tem pravilniku Stejejo vsi raCunovodski podatki in
informacije, ne glede na to, na kak3nem nosilcu podatkov so, in sicer:

knjigovodske listine,

poslovne knjige,

knjigovodski obracuni,
racunovodska porocila,

inventurni elaborati,

druga knjigovodska dokumentacija.
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119. ¢len

Racunovodsko dokumentacijo je potrebno hraniti tako, da ne pride do fizicnega poskodovanja in da
do nje ni mogo¢ dostop nepooblaséenim osebam.

Nacin hrambe racunovodske dokumentacije mora zagotoviti hiter dostop do posameznih podatkov
in informacij.

120. ¢len
Knjigovodske listine in poslovne knjige se hranijo v arhivu in v raunovodstvu.
V racunovodstvu se na mestu, kjer se obdeluje oziroma knijizi, hrani oziroma odlaga tekoca
dokumentacija. Ta dokumentacija mora biti odlozena in shranjena v primerno zavarovani pisarniski
opremi.

121. ¢len

Za hrambo dokumentacije, ki se hrani v raCunovodstvu in tiste, ki se hrani v arhivu je odgovoren
vodja FRS.

122. ¢len

Racunovodsko dokumentacijo je potrebno hraniti za obdobje:

zap. $t. | vrsta raCunovodske dokumentacije rok hrambe
1. letno porodilo (zakljuéni radun) trajno
2. kon¢ni obracuni pla¢ zaposlenih trajno
3. izplacilne liste za obdobja, za katera ni konénih obradunov pla¢ trajno
4. osebno kartoteko o plagah zaposlenih trajno
5. register opredmetenih osnovnih sredstev trajno
6. glavno knjigo in dnevnik 10 let
7. prejeti racuni (bremepisi, dobropisi) dobaviteljev 10 let
8. izdani ra€uni, dobropisi, bremepisi 10 let
9. analitiéne evidence kupcev in dobaviteljev 10 let
10. analiti¢ne evidence zalog materiala, drobnega inventarja in blaga 10 let
11. popise s popisnimi elaborati 10 let
12. pogodbe o danih in prejetih kreditih 10 let
13. dopise o usklajevanju terjatev in obveznosti 10 let
14. prodajni in kontrolni bloki 10 let
15. obradune DDV in evidence po ZDDV-1 10 let
15. obraun amortizacije osnovnih sredstev 5 let
16. knjigovodske listine kot podlaga za knjizenje 5 let
17. mesecni, zacasni in pomozni obracuni 5 let

Rok iz prejSnjega odstavka za¢ne teci od dneva, ko je bilo sprejeto letno porocilo za poslovno leto,
na katerega se listine nana$ajo.

123. ¢len

Glede na obdobje hrambe knjigovodskih listin je treba pri racunalniSkem obravnavanju podatkov
hraniti tudi programsko opremo. Za hrambo programske opreme je odgovoren vodja FRS.

124. ¢len

Po preteku roka hrambe se raCunovodska dokumentacija, ki je bila v hrambi v arhivu, uniéi po
odloditvi vodje FRS.
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O izlogitvi ter uni¢enju dokumentacije komisija sestavi zapisnik, ki se trajno hrani v arhivu.
V zapisniku mora biti navedeno, katera dokumentacija je bila izloéena, datum njenega izvora in
nacin unicenja.
XIl. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
125. ¢len

Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o finanéno racunovodski sluzbi, ki je bil
sprejet na skupscini zbornice 15.12.2015.

Ta pravilnik pri¢ne veljati naslednji dan po sprejemu na SkupS¢&ini zbornice.

Predsednik InZenirske zbornice Slovenije:
mag. Crtomir Remec, univ. dipl. inz. grad., l.r.
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